
Приложение 1

к Политике оператора
в отношении обработки
персональньж даIIЕьж

Госуларственное учреждение
дополнительного образования
взрослых кРеспубликанскиЙ
центр повышения квапификации
руководящих работников и
сrrециалистов лесного хозяйства>>

поло}кЕниЕ

/4, ,10, JOI./ Ns

аг. Ждановичи

Об обработке и защите
персонulлъных данных

глАвА 1

оБщиЕ положЕ|+тя
1. Настоящее Попожение об обработке и защите персон€IJIьн данных

УТВЕРЖДАЮ

сохранение конфиденци€lльности
3. Попожение и изменения к
4. Положение является

персон€tJIъных данных и их
нему утверждаются директором
локапьным правовым актом

(далее- Положение) определяет попитику государственного

дополнительного образования взрослых (республиканский центр п вышения

кватrификыJии руководящих работников и специ€lлистов лесного
(далее - Щентр) В отношениИ обработки персонЕtJIьных данных порядок

обработки Щентром персон€tпьных данных лицl не являю ,ся ее

работниКами, вкJIючая порядок сбора, хранениrI, использования, ,дачи и

защиты таких данных.
2. Упорядочение обращения с персонаJIьными данными целъю

обеспечить права и свободы цраждан при обработке персоныIьн данных,

обязателъным д11я соблюдения и исполнения работниками, а

лицами, участвующими в обработке персон€Lпьных данных в

настоящим Положением.
5. Положение разработано на основе и во исполнение:
Конституции Республики Беларусь ;

Трудового кодекса Республики Беларусь;
Конвенции Совета Европы защите физических

автоматизированной обработке персон€tпьных данных от 28.01. 198

вышения

А.Б.
2021.

Хартии Европейского союза об основных правах от |2.|2.2

иц при

I_{eHTpa,

иными
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Закона Республики Беларусъ от 07,05,2021 Ns 99-З

персонапьных данныю);
Закона Респубпики Беларусь от 21,07,2008 Ng 418-З

населения)цреспублики 
Беларусь от 10.t 1.2008 Ns 455_з <об и

---^й;а;'r*u ,r.р.онапьных данных - любое действие ипи со

действий, совершаемые с персон€tлъными yl]j]y1 ":::
систематизацию, хранение, изменение, испопьзование,

бпокирование'распространение'преДостаВпение'УДыIение
данных; fтллDо_

вычислительной техники, при этом такая обработка не может

о.у*..r"ляемой искпючительно с исполъзовани€м :::*::
толъконатоМосноВании'ЧтоперсонаJIъныеДанные.оl
информационной системе персонапъных данных либо были и:

нее;
обработка персонапьных данных без использо

автоматизации - действия с персональными данными,

использование, уточнение, распространение, уничтожение, ос

при непосредственном участии человека, есJIи при этом

поиск персон€tпъных данных и (ипи) доступ к ним по

*р"r.р""й (*чрйrеки, списки, базы данных, журнапы и др,);

распространение персонаJIьных данных - действия, Е

(о

защите

понятия

фикации
,оженное

к

лицо, не
ваемые

пностъ
сбор,

чивание,
ъных

средств
средств

признана
матизации

в

ечены из

средств
е как

ествпяемые
печиваются

,епенным

:иц;

р^ Qоq

информатизации и защите информации) ;

Закона Республик" Бепаруй от ZB.OS.ZOZ\ J\b 114-З коб

законов по вопросам трудовых отношений>>;

иныхнорматиВныхпраВоВыхактоВРеспУбпикиБеларУсъ.

глАвА 2

ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИ,I

б.ВнастоящеМПоложениииспопЬЗУютсяслеДУюЩиеосн
и термиЕы:

центр или оператор - государственное r:p:T1'::^1,1"1"*1
образования взросп,i* оi,спубпиканский центр повышения ква

руководящих работников и специ€Lл",:ч:::::,: хозяйства) расп

""i,^"о?#i)ЪТоr 1, аг. Ждановичи, ул, Парковая , д,26;

персон€tпьные данные - любая информацЗ:-лл|J"""#

,о.";;Ъ;;й;;;"ному физическому лицу или физическому л , которое

может бытъ идентифицировано;
субъект персонал""ч данных или,уб:,:;лл9:::":ж::

являющееся pudor""*o, Щентра, к которому относятся

Щентром 
персонапъные данные; 

__^Е^^ _лу,аппттд ,l

оЗнакоМлениесПерсонапЬныМиДанныМинеопреДеЛенногокрУГа



предоставпение персонапьных данных- действия, напра]

ознакоМлениесперсонаJIЬныМиДанНыМиопреДепенныхлицаипи
блокирование персональных данных - прекращение

персонапьным данным без их удапения;

удаJIение персональных данных - действия,":"*,;-*:"Ч

.ru"Jй." 
^-- 

"ь"оr*ожным 
восстановить персонаJIьные дi

информаuионныхресурсах(системаф,содержаЩиТТ":НТХ_l"r:'
Ёы";-^ p..yn""u". которых уничтоЖаются матери€lJIьные

UUE5Jl.l.I,alrDgll!дv

становится невозrо*""rN{ без исполъзования дополнителънои ин

опреДепитЬпринаДлежностъперсонаJIъныхДанныхконкретномУ
персоЕаJIьных данных;

трансграничн€uI передача персонапьных данных -

персОН€tПЬНЫХДаННЫХНаТеРРИТОРИЮИНОСТРаН1",lЗ.l?,Yliл'j"']?il.о
"'е' "dfi;;;i#Ъ"; Ъ'}й 

-*ъ 
*., б ыть идентиф ицир ов ано _ ф

лицо'котороеМожетбытьпряМоиликосВенноопреДелено'ВчастН(,Ьrлтr

фuiп"п"о, собственное имя, отчество, доту рождения, идентиq)иr

,оr.р либо через один "nI 
нескопък" jчTj_11:.".:j:lr_T::.:;

ные на
лиЦi
пак

которых
ные в

ые, и

которых
ации

субъекту

передача

через
ыи

для его

х лиц;

создает

категории
целей их

и права и

Ё;#.;,Ы ";;;r;;;;йt, умственной, Ъкономической, кулБ рной или

социаjIьной идентичности,
глАвА 3

7. Центр обрабатывает персонаJIьные данные следующих категории

субъектов:
родственников работников;
кандидатов на рабочие места;

работников и иных представитепей Щентра;

работникоВииныхпреДстаВителейконТрагенТоВ.юриДич
контрагентов - физических лиц;

"""r* 
субъектов, взаимодействие которых с О

необходимость обработки персон€tльных данных,

глАвА 4

СОДЕРЖАНИЕ И ОБЪЕМ ПЕРСОНАJЪНЫХ

КАТЕГО Р|МСУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫ

8. Содержание и объем персонаJIьных данных

субъектовопредеJIяетсянеобходи*о,""y,д_о_:]11,1т.:",
оъработки, а также необходимостъю Центра реапизовать с

обязанности, а.1u**. права и обязанности соответствующего су(

9. Персон€шьные данные родственников работников вклю

фамилию, имя, отчество;

дату рождения;
гражданство;

'/р. bl l



паспортныеДанныеилиДанныеиногоДокУМента'УДост
личностъ (серияо номер, дата выдачи, наименование органа,

документ, и др.);
сведеншI о семейном положении и составе ::у:т::т?:#т

"r."';"#;#"'"n.*ro" 
семьи, даты рождения, места работы иlили

сведения о регистрации по месту жителъства (включая

регистрации);
сведения о месте фактического проживания;

номорисериястрахоВогосВиДетелЬстВагосУДарстВенного
страхования;

сведениrI медицинского характера (в слуIмх, пре

законодателъством);
сведения о социЕtJIьных льготах и выппатах;

контактные. дu"""" (включая номера рабочего,

мобилъного телефона, электронной почты и др,);

t0. Персонапьные данные кандидатов на рабочие места вкпю

фамипию, имя, отчество (а также все предыдущие фамилии);

дату и место рождения;
цражданство;
паспортные данные или данные иного документа, уд

пичность (серияо номер, дата выдачи, наименование органа,

документ, и др.);
данные свидетелъства о рождении (номер, Дота выдачи, н

органа, выдавшего документ, и др,);

поп;
сведения о семейном положении и составе ",:i:I::л::

,r.r"i'#i#""r;;;;;;;;;ur",ро*оения,местар"б,.ч_i_(или
сВеДенияорегистрациипоМестУжиТельстВа(включаяi

регистрации);
сведения о месте фактического проживания;

ноМерисериясТрахоВогосВиДетепъсТВагосУДарстВенного
страхования;- -' 

оu""ые об образовании, повышении квалификации и

переподготовке, ученой степени, ученом звании;

идентификационный номер наJIогоппатепьщика;

сведениrI о трудовой деятелъности (включая стаж ":11]:
о занятости с указанием должности, подразделения, сведений о

и др.);
специаJIъностъ, профессия, квалификация;

сведения о воинском yleтe;
."Й."* медицинского характера (в слуIЕuIх,

законодательством);
биометрические персонапьные данные (включая

нование

фамипий,
учебы;

иональной

данные
)датеЛе

изображениrI с камер видеонаблюдения, записи гопоса);
ll

D^bMl

дату



сведения о соци€лпъных пьготах и выплатах;

контактные данные (включая номера домашнегО иlилп М

тепефона, электронной почты и др,);

сведения о награждениях и поощрениях;

сведения, предоставленные самим кандидат_:lj_л:g:

пr.*iЁi* ?rrро.""ков и прохождения мероприятий по

тестированию, а также резулътаты такого тестирования

Й;Б;;, .rrо.Ьб"ости и характеристики) ;
а,-.л. lrror,qTrlT R

ческому

анкете

IfeHTpa

ючают:

иные данные2 которые моryт бытъ указаны в резюме

*",;;;;ию' 
имя' отчество (а также все предыДУщие фамилии);

дату рождения;
граждаIIство;
паспортные данные или данные иного документа, у

п"rrоi"""i;й, номер, _ дата выдачи, наименование органа,

документ, и др.);
данные виз и иных документов мицрационного учета;

пол;
сведения о месте пребывания;

биометрические персонаJIъные данные (включая

изображения с ;"_.р видеЁнаблюдениrI, записи голоса);

сведениrI о социаJIъных лъготах и выплатах;

контактные данные (вкпючая номера рабочего и (или)

телефона, электронной почты и др,);

иные дurr""ra, необходимые дпя испопнения взаим

кандидата.
11. Персоналъные

фамилию, имя, отчество;
паспортные данные или

личностъ (серия, номер, дата

документ, и др.);

фамилию, имя, отчество;

гражданство;

данные работников и иных представителе

прав и

обязанностей.
12. Персональные данные работников и иных

контрагентов - юридических лиц вкJIючают:

данные иного документа, уд щего

выдачи, наименование органа, выдавшего

сведения о регистрации по месту жительства (включая дату

и (ипи)

прав и

регистрации);
коНтактныеДанные(включаяноМерарабочего'ДоМашн

мобипьного телефона, электронной почты и др,);

должностъ;
иные данные, необходимые для исполнения взаимн

обязанностей между Щентром и контрагентом, 
_

13. Персон€lJIъные данные контрагентов - физических лиц

йk- рФ/

5



паспортные
пичность (серия,

документ, и др.);

6

данные ипи данные иного документа, удосто

номер, - дата выдачи, наименование органа,

сведения о регистрации по месту жителъства (включая

регистрачии);
номер и серия страхового свидетsлъства государственного

страхования;--'- 
оu""ые об образовании, IIоВышении квалификащиии

пероподготовке, реной степени, yIeEoM звании;

реквизиты банковского счета;

"д"н"ификационный 
номер напогоплателъщика;

специаJIъность, профессию, кваJIификачию ;

::ЖЖ;;" ;# J";.* i;;;;; ном ер а дом ашнего и (ипи)

телефона, эJIектронной почты и др,);

данные свидетелъства о регистрации права собственности;

иные оч"i,., необходимые для исполнения взаимных

обязанностей между Щентром и контрагентом,

14. ПерсонЕIпьные данЕые иных субъектов включают:

фамилию, имя, отчество;

контактные данные (включая номера домашнего и (или)

телефона, электронной почты и др,);

паспортIIые данные или данные иного {:Yу:,т:",лJj
пичность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа,

документ, и др.);
сведения о регистрации по месту жительства (вкпючая

регистрации);
ЕоМерисериюстрахоВогосВидетелъстВагосУДарстВенного

страхования;-' 
оu""ые об образовании, повышении квалификации и

переподготовке, уrеной степени, ученом звании;

реквизиты банковского счета;

идентификационный номер н€tпогоплателъщика;

специаJIъностъ, профессию, кваJIификачию ;

иЕые данные, необходимые для исполнения

обязанностей между Щентром и контрагентом,

глАвА 5

прав и

ионаJIьнои

прав и

прш{I-ч4гы оБрАБотки пЕрсонАJьных дАнttl
15. Обработка персональных данных субъектов осно

следующих принципах:
персонаJIьные данные обрабатываются в

с Законом Республики Беларусъ oioT,os,z)z1r Ns 99-З

персон€tлъныхДанныю)ииныМиактаМизаконоДателъсТВа;

kп.ь,

<<О защите



обработкаперсонаJIъныхДанныхДолжнабытьсораЗМерпаЗа
цепям их оОрuЬоЙ и обеспечивать Еа ",::j;T?i_l"xii, 

,

:rЁ;;;uJ."5Jо"rошение интересов-всех ЗаИНТеРеСОВаННЫХ ПИЦ;

персоналъные данные обрабатываются с согласия

персонаJIьных даннY , . ____.?ол_лл.,л:'*Ж',#;Т.rоr,
Х#ЁН#Ji'"* Зu*fi]*Т,*,бпикиБеларусъ от 07,05,202l'|

rтrоПаТеJТъныМи ак1
,iыffi;;;Б;ъ"аJ*ных данныю) и иными законодателъными i

обраб отка персонаJIъных данных должна 
:,у н::::т:"';

-"rй;;;;'йрu".. заявпенных законных целей, Не допускается

персон€}JIьныхДанных'несоВМестиМаясперВоначаJIъноЗаяВленнБ
их обработки;

содержан ие и объем обрабатываемых персонаJIъных

соответствовать заявпенным цепям их _обработки,

персонаJIъные данные не должны быть избыточными по

заявленным целям их обработки;заЯВЛенным цgJI'lIчr Irл ччуwчч "*---, ллrr_L] _

обработкаперсонаJIЬныхДанныхДолжнаноситЬпроЗрачныи
этих цепях субъекту персонаJIъных o11"in. ,Ё
Ь.*;;fir* з;-;;;;Ъ..r,убпики Беларусъ от 07.05.202|

.гqрп<rется соотВ(;ffi;;;J 
- 

".р.онаJIъных 
данныю), предоставляется соо

инф ормация, касающаяся обр аботки его пер сон€tпьных#J"'
"* ;;;;;;;'Ъб"rч" принимать меры по обеспечению дос

обрабатываемых им персонаJIьных данных, при необходимости

их;
хранение персонапъных данных должно осуществлятъся

поЗВоляющейидентифицироватъсУбъектаперсон€tJIъныхДанных'
.r.* u"oro требуют заявленные цели обработки персон€tпьных

16.

глАвА 6

IЕли ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Персональные данные субъектов персональн

обрабатываются в следующих целях:

выполнение функций, полномоlий и обязанностей, 
-".л"л::

Центр ,u*о"од*.лъством Респубпики Беларусъ и м

договорами Республики Бепарусъ;

предоставление родственникам работников лъгот и компен

выявление конфликта интересов;

рассмоТрениеВоЗМоЖносТитрУДоУсТройстваканДиДатоВ;
ведение кадрового резерва;
проверка кандидатов (" том числе их кваJIификачии и опыта

организация и сопровождение деловых::-':о:,::лбyтd 
D тrL

проведение *"роrrр"ятий и обеспечение участия в н

персонапьных данных;
обеспечение безопасности,.

предотвращение правонарушении;

сохранение материаJIъных

фrЕl

кта
случаев,

jrгg 99-З

целями

допжны

к

.в
случаях,

Ns 99-З
щая

ности
новлятъ

в форме,
долъше,

данных

ных на
народными

субъектов

ностей



и, в спучае необходимости, попучить новое согласие на обработку.

18. Персон€tлъные данные моryт обрабатываться в иных если это

необходимо в связи с обеспечением соблюдения законодательства.
глАвА 7

IIРАВИJIА ОБРАБОТКИ IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
19. Общие правила.
19.1. Персональные данные обрабатываются путем смешан (как с

использованием средств автоматизации, так и без исполъзо средств

автоматизации) обработки, в том числе с использованием сети и

сети Интернет.
|9.2. в случаях, установленных

Республики Беларусъ, основныМ условием обработки персон€lльн данных

8

выпуск доверенностей и иных уполномочивающих документо
ведение переговоров, заключение и иополнение договоров;
проверка контрагента;

рекпама и продвижение услуг, в том числе предоставление и

об услугах Щентра;
обработка обращений с претензиями и информацией по у
исполнение обязанности н€lлогового агента;

иные цели, направленные на обеопечение соблюдения

ДогоВороВ,ЗаконоВииныхнорМатиВныхпраВоВыхактоВ.
|7. Персоналъные данные обрабатываются

достижения одной или нескольких указанных законных ц
персон€rльные данные были собраны и обрабатываются для
определенной цепи, для использования этих данных в дру
необходимо поставить в известность об этом субъекта п

идентификационныЙ номер, а в случае отсутствия такого

документа, удостоверяющего его личность;
подпись субъекта персональных данных.
Если цели обработки персональных данных не требуют

информации, эта информациlI не обрабатывается оператором при
согласия субъекта персонЕ}пьных данных.

|9.4. Согласие субъекта rrерсоналъных данных на
персон€tлъных данных, за искпючением специ€Lпьных

не требуется в следующих слr{аях:
для целеЙ ведения административного и (или)

осуществления оперативно-розыскной деятельности ;

трудовых

для
. Если

ия
целях

данных

ъных

_ номер

является получение согласия соответствующего субъекта

данных, в том числе в письменной форме.
t9.3. Писъменное согласие субъекта персон€lльных данных обработку

его персон€lльных данных должно включать в себя:

фамипию, собственное имя, отчество (если таковое имеется);

дату рождения;

обработки
получении

его
данных,

процесса,

0ж/

fu/p,
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для осуществпения правосудия, исполнения судебных постан

иных исполнительных документов;
в целях осуществления контроля (надзора) В

законодательными актами;
при реаJIизации норм законодательства в области

безопасности,оборьбескоррупцией,опредотвращении
доходов, полученных преступным путем, финансирования те

деятельности И финансирования распространения оружия

поражения;
при реапизации норм законодатепьства о выборах,

отзыве депутата Палаты представителей, чпена Совета

национального собрания Республики Беларусь, депутата м

депутатов;
для веде ния индивидуального (пер сонифицированного)

трудовой (служебной) деятепьности субъекта персон€UIьных

случ€шх, предусмотренных законодательством;

для осуществления нотариа-пьной деятепьности;
при рассмотрении вопросов, связанных

о застрахованных лицах дJIя целей государственного со ьного

страхован ия) в том числе профессионального пенсионного cтpaxol

при оформлении трудовых (служебных) отношений, а также процессе
ия;

ении и

изации

вого

|9, об
ики

Совета

сведений

ыхв

ительнои

усJIовии

жилищно-
и

услуги и
взыскании
плате за

одов на

основании
данных, в

и)

республикиБеJIарусь, предоставпением статуса беженца, доп
защиты, убежища и временной защиты в Респубпике Беларусь;

в целях назначениlI и выплаты пенсий, пособий;

для организации и проведения государственных
наблюдений, формирования официалъной статистической ин

в науIных ипи иных исследовательских целях
обязательного обезличивания персонаJIъных данных;

при осуществлении учета, расчета и начисления платы за

коммунЕtлъные успуги, платы за попьзование жилым поме.

возмещеЕиЯ расходоВ на электроЭнергию, платЫ за другие
возмещения наIIогов, а также при предоставлении лъгот и

задопженности по плате за жилищно-коммун€tльные услуги,
попьзование жилым помещением и возмещению
электроэнергию,

при получении персонапьных данных оператором на

договора, заключенного (заключаемого) с субъектом персонЕLпьн

целях совершения действий, установленных этим договором;
при обработке персон€lльных данных, когда они указаны в менте,

адресованноМ оrrератору и подписанноМ субъектом персонЕlльн данных, в

соответствии с содержанием такого документа;
дпя осуществления законной професоион€rльной

журн€rлиста и (или) деятельности средства массовой
енных наорганизации, осуществляющей издательскую деятельностъ,

Io. а;,Ьtlt
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защиту общественного интереса, представляющего собой

общества в обнарУжении и раскрытии информации об угрозах ,

безопасности, общественному порядку, здоровью населения и

ность
ънои

и
ностеи

щении
удЕrлении

данных,
J\b 99-з

ходимой

согпасиrI
х

уставных
ению без

, что
цинским,
которого

сохранять

государственными должностными лицами, занимающими от ное

положение' общественными деятелями, за искпючецием случаев,

гражданским процессуаJIьным, хозя ым

среде, информации, влияющей на исполнение своих

предусмотренных
процессу€lJIьным, уголовно-процессу€tJIъным законо ьством,

законодательством, опредеJIяющим порядок административного цесса;

ДляЗаЩиТыжизНи'ЗДороВЬяилииныхжиЗненноВажных нтересов
согласиясубъекта персональных данных ипи иных лиц, если поJIучен

субъекта персон€lльных данных невозможно;
в отношении распространенных ранее персон€Lлъных данных момента

заявления субъектом персон€lJIъных данных требований о

обработки распространенных персон€lJIьных данных, а также об и

при отсутствии иных оснований дJUI обработки персон€rльнь

предусмотренных Законом Республики Беларусь от 07.05.2021

<О защите персонЕIгIьных данныю) и иными законодательными а

в случаях, когда обработка персонапьных данных явJIяется

для исполнения обязанностей (попномочий), отренных

законодательными актами;
в спучаях, когдаЗакономРеспубликиБеларусь от 07.05. }lb 99_з

<о защите персон€tлъных данныю) и иными законодательными а прямо

предусматривается обработка персонЕlпьных данных без соглас

персональных данных.

субъекта

19.5. Обработка специ€tпьных персональных данных
субъекта персон€rлъных данных запрещается, за исключением
случаев:

если специ€tпьные персонЕtлъные данные СДеЛаны общr

персон€}пьными данными самим субъектом персонЕlпьных данных;
при оформлении трудовых (спужебных) отношениЙ, а также процессе

трудовой (служебной) деятеJIьности субъекта персон€tпьных данных в

случаях, предусмотренных законодателъством;
при

партиями,
обработке общественными объединениями, ическими
профессион€lльными союзами, религиозными ор

учредителей (членов) для дости

согласия субъекта персон€tльных данных;

фармацевтическим или иным работником здравоохранениrI, н
возложены обязанности по обеспечению защиты персонЕlльных
соответствии с законодательством распространяется обязанн

врачебную таЙну; ,

персонutльных данных их
целей при условии, что эти данные не подлежат

/*

о-"йl
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для осуществления
иных исполнительных

правосудия, исполнения судебных

оформления наследственных прав;

дпя цепей ведения административного и (или) уголовного
осуществления оперативно-розыскной деятельности;

в сп)лаях, предусмотренных
законодательством, законодатепьством в

безопасности, об обороне, о борьбе с коррупцией, о борьбе с

противодействии экстремизму, о предотвращении легализации

полученных rrреступным путем, финансирования
деятелъности и финансирования распространения оружия
поражения, о Государственной границе Республики Беларусь, о

о порядке выезда из Республики Беларусь и въезда в Республику Б

статусе беженцао дополнительной защите, убежище и временной

Республике Беларусь;
в целях обеспечения функционированиrI единой госу

системы регистрации и yleтa правонарушений;
в целях ведениrI кримин€lJIистических yIeToB;

для организации и проведения государственных
наблюдений, формирования официальной статистической ин

для осуществления административных процедур ;

в связи с ре€rлизацией международных договоров Республики

реадмиссии;
при документировании населения;

ДляЗаЩитыЖизни'зДороВъяилииныхжизНенноВаЖных

документов, совершения исполнительной

Если иное не установлено ЗакономР

субъекта персонаJIьных данных или иных лиц, если поп}чени

субъекта персон€Lльных данных невозможно;
в случаях, когда обработка специЕtльных персон€tльных дан

необходимой для исполнения обязанностеЙ (полномочиЙ),
законодательными актами;

в сл)лаях, когда Законом Республики Бепарусь от 07.05.2

<О защите персон€uIъных данныю) и иными законодательными
предусматривается обработка специ€tльных персонаJIъных
согласия субъекта персонапьных данных.

Обработка специальных персонЕrльных данных допускается

условии принятия компJIекса мер, направJIенных на пре,

которые моryт возникнуть при обработке таких персон€lльных
прав и свобод субъектов персон€Lльных данных.

19.б. Сбор персонЕlльных данных.
19.6.1. источником информации обо всех персонЕtJIьн

является непосредственно субъект персон€lпьных данных.
t9.6.2.

от 07.05.2021 Nb 99-З ((О защите персоналъных данныю), Це

loq

уголовно-испоп
области

ии
надписи,

есса,

ным
ьнои

мом и
доходов,

Ьrо
защите в

интересов
согласиrI

является
нных

1 Jф 99_з
и прямо

без

лишь при
ие рисков,

ых для

данных

Беларусъ
вправе

третьихполучать персон€Lльные данные субъекта данных
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лиц только при уведомлении об этом субъекта либо при
письменного согласия субъекта на получение его персон€lJIьных
третьих лиц.

19.6.3. Уведомление субъекта персон€tльных данных о ении его
персон€tпьных данных от третьих лиц должно содержать:

наименование Оператора и адрес его местонахождения;
цель обработки персонаJIьных данных и ее правовое основание
предполагаемых пользователей персонЕtльных данных;
установленные законом шрава субъекта персон€rпьных данных;
источник получения персон€lльных данных.
|9.7 . Хранение персончLльных данных.
I9.7 .|. При хранении персонаJIьных данных должны

условия, обеспечивающие сохранность персон€tльных данных.
t9.7.2. ,Щокументы, включающие в себя персонаJIьные данные,

содержащиеся на бумажных носителях, находятся в специ€tльно

дпя этого местах с оцраниченным доступом
обеспечивают их защиту от несанкционированного
хранения документов определяется Щентром.

I9.7.3. Персональные данные, хранящиеся
защищаются от несанкционированного доступа с
технических и программных средств защиты. Хранение
данных в электронном виде вне применяемых Щентром инфор ,онных
систем и специ€lJIьно обозначенных Щентром баз данных
хранение персональных данных) не допускается.

|9.7,4. Персональные данные должны храниться в форме, щей
идентифицировать субъекта персонаJIьных данных, но не дольше, чем этого
требуют цели их обработки, еспи иной срок овлен
законодателъством Республики Бепарусь или договором, которого,

субъектвыгодоприобретателем или поручителем по которому я
персон€lльных данных.

19.7.5. Если иное не предусмотрено законодателъством,
персон€tльные данные подлежат уничтожению либо обезличи ию IIо

достижении целей обработки, в случае утраты необходимости в д жении
этих целей или по истечении сроков их храненрLя.

L9.7.6. Уничтожение или обезличивание персонаJIьных
производиться способом, исключающим дальнейшгуло
персонЕtльных данных. При этом в случае необходимости сJIедует сохранять
возможность обработки иных данных, зафикс ых на
соответствующем матери€lJIьном носителе (удаление, вымарывани

t9.7 .7 . Пр" необходимости уничтожения или бл
персон€tлъных данных уничтожается или блокируется
носитель с предварительным копированием сведений, н9 ежащих

наличии
нных от

датъся

енных
в условиях, которые

доступа. П ь мест

в электрон виде,
помощъю сп циапьных

ное

мые

должно
этих

ия части

уничтожению или блокированию, способом, исключающим одн менное

ltc. to,



копирование
бпокированию.
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персон€лпьных данных, подлежащих уничто:

19.7.8. Гфи необходимости уничтожения или блокиро

персонЕlJIьных данных уничтожается ипи бпокируется

носитель с предварительным копированием сведений, Но п

уничтожению или блокированию, способом, исключающим одно

копирование персонаJIъных данных, подпежащих уни
блокированию.

19.8. Использование.
19.8.1. Персональные данные обрабатываются и испопьз,

целей, указанных в п.6.1 Положения.
19.8.2. Щоступ к персон€tльным данным предоставляется

работникам Щентра, служебные обязанности которых предполагаI

персонапьными данными, и толъко на период, необходимый дл

соответствующими данными. Перечень таких лиц определяется Ще

19.8.3. Если необходимо предоставить доступ к персо

работникам, не входящим в перечень лиц с доступом к

данным, им может быть предоставлен временный доступ к

кругу персоналъных данных по распоряжению директора I-{eHTpa

пица, уполномоченного на это директором Щентра. Соотве,

работники должны быть ознакомлены под подпись со всеми л

rrравовыМи актами I]eHTpa в области персон€LJIъных данных, а так:

подписать обязателъство нер€вглашения персонЕlпьных данных,
19.8.4. Работники, обрабатывающие персонЕtпьные

использОваниЯ средств автоматизации, информируются (в том

ознакомпения с настоящим положением) о факте
персон€tпьных данных, категориях обрабатываемых персон€tпьнI

"un*. об особенностях и правилах осуществления такой

установленных законодателъством и настоящим Положением.

19.8.5. Работникам IfeHTpa, не имеющим надлежащи

оформпенного допуска, дортуп к персон€tльным данным запре

19.8.6. При необходимости испоJIъзования или
определенных персоналъных данных отделъно от находящихся
материаJIьном носителе других персональных данных персон€rлъ

подлежащие распространению или исполъзованию,
исключающим одновременное копирование персон€tJIьных

подлежащих распространению и исшользованию, и и

(распространяется) копия персонаJIьных данных.
19.8.7. Уточнение персонаJIъных данных при их

использованиrI средств автоматизации производится путем об

изменения данных на матери€lпьном носителе, а если это н0

техническими особенностями матери€lльного носителя, - путем

том же материЕlльном носителе сведений о вносимых в них изме

ию или

части
иаJIъныи
ежащих

енное
ю или

я для

тем

работу с

работы с

данным

нному
иного

КЕLПЬНЫМИ

доJIжны

без
сле путем

и ими
данных, а

на том же
данные,

способом,
,Н€

полъзуется

без
ения или

кается
на

либо

образом

/0, Dd]



субъекта

искJIючением случаев,

его персон€lпьных данных оператором, который полу{ил
соответствующие данные;

персон€lJIьные данные сделаны общедоступными
персон€lJIьных данных или получены из общедоступного источн.

персон€tпьные данные обрабатываются дJIя статистических иных
исследовательских целей, для осуществлениrI професс аIIьнои

деятепьности журналиста либо научной, литературной или иной

l4

путем изготовления нового матери€lльного носителя с
персонапьными данными.

19.9. Передача.
19.9.1. Передача персонЕLльных данных субъектов лицам

допускается в минимЕlJIьно необходимых объемах
выполнениrI задач, соответствующих объективной
данных.

19.9.2. Передача персон€lльных данных третьим лицам, в числе в

енными

и только в целях
причине этих

коммерческих целях, допускается только при наличии согласия
либо иного законного основания.

19.9.3. При передаче персон€}льных данных
должен быть уведомлен о такой передаче, з&
определенных законодательством, в частности, если:

третьим ли субъект

субъект персон€tльных данных уведомлен об осуществлении
I_{eHTpa

деятельности, если при этом не нарушаются права и законные
субъекта персонЕuIьных данных.

интересы

t9.9.4. Информация, содержащм персон€tлъные данны должна
передаваться способом, обеспечивающим защиту от неп ного
доступа, уничтожения, изменения, блокирования, вания,

и

и такоираспространения, а также иных неправомерных действий в отн
информации.

19.9.5. Трансграничн€ш передача персон€lпьных данных
если на территории иностранного государства не
надлежащий уровень защиты прав субъектов персон€tльных
исключением слуrаев, когда:

дано согласие субъекта персонstJIьных данных при условии,
персонапьных данных проинформирован о рисках, возникающих
отсутствием надлежащего уровня их защиты;

персон€rльные данные получены на основании договора,
(заключаемого) с субъектом персон€tльных данных, в целях
действий, установпенных этим договором;

персон€tльные данные моryт быть получены любым лицом
направлениrI запроса в случаях и порядке, п
законодательством;

так€и передача необходима для защиты жизни, здоровъя
жизненно важных интересов субъекта персон€lпьных данных или

субъект
в связи с

ого
шения

иных
ных лиц,

,о;если получение согласия субъекта персонаIIьных our"r" невозмо)I

ф"l"f 
/Q,tl beI
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персон€IJIьные данные обрабатываются в рамках
международных договоров Республики Беларусь;

такая передача осуществляется органом финансового
целях принятия мер по предотвращению легализации доходов,
преступным путем, финансирования террористической деятел

финансирования распространения оружия массового пор

соответствии с законодательством ;

получено соответствующее разрешение упопномоченного
защите прав субъектов персон€tпьных данных.

19.9.б. Лица, пол}п{ающие персональные данные,
предупреждатъся о том, что эти данные моryт быть использован

целях, для которых они сообщены, и с соблюдением

конфиденци€tпъности. Щентр вправе требоватъ от этих лиц по

того, что это правило соблюдено.
19.9.7. В случаях, когда государственные органы имеют право

персон€lльные данные, или персонЕtпьные данные дол
предоставпена в силу законодательства, а также в соответствии

суда, соответствующая информация может быть им предоставлена

предусмотренноМ законодательством Республики Беларусь.
19.9.8. Все поступающие запросы должны п

ответствеЕному за организацию обработки персонЕLJIьных данньж

дпя предварительного рассмотрения и согласования.
1 9.9 Поруlение обработки.
19.9.1. Центр вправе

упопномоченному лицу.
t9.9.2. в договоре между оператором и уполномоченным л

законодателъства либо решении государственного органа дол
определены:

переченъ действий, которые

данными уполномоченным лицом;

цели обработки персонЕtпьных данных;

поруIить обработку персонЕ}пьны

будут совершатъся с п

обязанности по соблюдению конфиденциаJIьности

данных;
меры по обесгrечению защиты персон€lJIъных данных в

со ст.17 Закона Республики Беларусь от 07.05.2021 Ns 99-З
персон€tльных данныю).

19,9.3. Уполномоченное лицо не обязано получатъ соглас
персоналъных данных. Если для обработки персонаJIьных
поручению оператора необходимо получение согласия
персон€Lльных данных, такое согласие получает оператор.

L9.9.4. В слrIае если оператор пор}пIает обработку

данных ушолномоченному лицуl ответственность перед

персон€}льных данных за действия ук€ванного лица несет

уполномоченное лицо несет ответственность перед оператором.

нга в

ости и
в

гана по

должны
лишь в

режима

ы быть
запросом
порядке,

ЛиЦУ,
в Центрео

данных

цом, акте
быть

€Lльными

защите

субъекта
ных по
субъекта

н€Lпъных
субъектом
оператор.

tahal
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19.10. Защита.
19.10.1. Под защитой персонаJIъных данных понимается ряд

организационных и технических мер, направленных на:

обеспечение защиты информации от неправомерного

уничтожения,
предоставJIения,

модифицирования, блокирования,

распространения, а также от иных неправомерных

информации,

в отношении такой информации;
соблюдение конфиденциЕtльности информации о|раниченного

реаJIизацию права на доступ к информации.
19.10.2. Щля защиты персон€lJIъных данных

необходимые предусмотренные законом меры
ограничиваясъ):

ограничивает и регламентирует состав работников, фу"
обязанности которых требуют доступа к информации,
персон€tлъные данные (в том числе путем использования паролей

электронным информационным ресурсам);
обеспечивает условия для хранения

персон€tльные данные, в оцраниченном доступе;
организует порядок уничтожениrI

персон€lпьные данные, если законодательством
по хранению соответствующих данных;

контролирует соблюдение требований по обеспечению
персон€шьных данных, в том числе установленных настоящим
(путем проведения внутренних проверок, установпениrI специ
мониторинга и др.);

проводит расследование случаев несанкционированного

разглашениrI персонztпьных данных с привлечением виновных
ответственности, принятием иных мер;

внедряет прогр{lммные и технические средства защиты
электронном виде;

обеспечивает возможность восстановления персо
модифицированных или уничтоженных вследствие

доступа к ним.
19.10.3. Щля защиты персональных данных при их

информационных системах Щентр проводит необходимые п

законом мероприятия (включая, но не ограничиваясь):
определение угроз безопасности персон€lльных данных

обработке;
применение организационных и технических мер по

безопасности персон€lлъных данных при их обработке в и
системах персонапъных данных, необходимых для выполнения
защите персон€tпъных данных;

учет машинных носителей персонапьных данных;

Щентр
(включая,

документов,

не установпены

вых,

доступа,
ИЯ,

действий

инимает
но не

ости
ием

средств

па или
иков к

данных
ного

в
нные

при их

,ению
ационных

иик

/t {о"фаt-/,r,
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данным и принrtтие мер;
восстановление персонЕUIьных данных,

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

установление правил доступа к персон€lльным данным,
в информационной системе персональных данных, а также

регистраЦИИ и )пIета всех деЙствий, совершаемых с персон€lльным

в информационноЙ системе персон€lльных данных.
19.10.4. в Щентре назначаются лица, ответственные за

персональных данных.
19.10.5. В IfeHTpe принимаются

обеспечение исполнения обязанностей в сфере персон€tпьн

обнаружение фактов несанкционированного доступа к

иные меры,

предусмотренных законодательством Республики Беларусь.

глАвА 8

IIРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ ШРСОIIАJЪНЫХ
20. Субъект персон€lльных данных вправе:

установленном ст. 14 Закона Республики Бепарусь от 07.05.202

ко защите персон€rльных данныю), либо в форме, посред

получено его согпасие;
20.2. на пол)л{ение информации, касающейся

житепъства (места п

персональных данных, содержащей:
наименование (фамилию, собственное

имеется)) и место нахождения (адрес места
оператора;

подтверждение факта обработки персон€tJIьных данных
(упопномоченным лицом);

его персонЕLльные данные и источник их пол}чения;
правовые основания и цели обработки персонапьных данных;
срок, на который дано его согласие;
наименование и место нахождения уполномоченного ли

является государственным органом,
РеспубликиБеларусь, иной организацией, если обработка

данных поручена такому лицу;
иную информацию, предусмотренную законодательством;
20.З. требовать от оператора внесения изменений в свои

данные в сл)rчае, если они являются неполными,
неточными. В этих целях субъект персоналъных данных подает
заявление в порядке, установпенном ст.14 Закона
от 07.05.2021 J\b 99_З ((О защите персоналъных данных>), с пр

20.1. в любое время
посредством подачи

без объяснения причин отозвать с

оператору заlIвления в

соответствующих документов и (или) их заверенных в у

/t"о.Dжt

н€Lлъным

модифицирован

ные на
данных,

согласие
порядке,

J\b 99_з
которои

своих

имя, отчество (есл таковое
ия))

юридическим
которое

лицом
аJIъных

ъные
ми или

оператору
Республ Беларусь

,ожением
овленном

данными
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порядке копий, подтверждающих необходимость внесения

персонапьные данные;
2о.4. получать от оператора информацию о предоставпен своих

Ns 99-з ((О защите персон€tльных данныю) и иными зак ьными

актами. Дпя получения указанной информации субъект п аJIьных

данных подает заlIвпение оператору.
Заявление субъекта персон€UIьных данных должно содержать:

фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется

персон€lпьных данных, адрес его места жительства (места пребыва}
субъекта

дату рождения субъекта персон€lльных данных;
идентификационный номер субъекта персон€tпьных да при

личность
ь

илисубъектом персон€lльных данных при даче своего согласия опер

обработка персон€lпьных данЕых осуществляется без согласия субъекта

персон€tпьных данных;
изложение сути требований субъекта персон€tпьных данных;
пичную подпись либо электронную цифровую подпись субъекта

персональных данных;
20.5. требовать от оператора бесплатного прекращения своих

персонЕtльных данных, вкпюч€ш их удаление, при отсутствии ваний для

обработки персон€tпьных данных, предусмотренных Законом публики

персон€шьных данных третьим лицам один раз в календарный год

если иное не предусмотреноЗакономРеопубликиБепарусь от

Беларусъ от 07.05.202I J\b 99-З ((О защите персон€uIьных данн
законодательными актами. Для реализации укЕIзанного п

персон€Lльных данных подает оператору заявление в

установленном Законом Республики Беларусъ от 07.05.2021-
((О защите персон€Lльных данныю);

2О.6. обжаловать действия (бездействие) и решения
нарушающие его права при обработке персонаJIьных

упоJIномоченный орган по защите прав субъектов персон€lпъ

порядке, установЛенноМ законодательством об обращениях
юридических лиц.

21. Право субъекта на доступ к его персонапьным данным

атно,
.05.2021l

и иными
субъект

порядке,
Ns 99-З

ператора,
нных, в

данных в

жет быть

иях своих

ограничено в соответствии с законодательством Республики
22. Все обращения Субъектов или их представителей связи с

обработкой их персон€rльных данных регистрируются в щем
журн€tле.

23. Субъект персон€tльных данных обязан:
представлять Центру достоверные персонЕtльные данные;
своевременно сообщать Центру об изменениях и допол

персон€IJIьных данных;

p.N|

отсутствии такого номера - номер документа, удостоверяющего
субъекта персон€tльных данных, в случаях, если эта информация yI

);

и
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осУЩестВЛяТЬсВоиПраВаВсоотВетсТВиисЗакоНоД
РеспублИки Беларусъ и локапьными правовыми актами Щентра

обработки и защиты персон€lпьных данных;
исполнять иные обязанности, предусмотренные законо

Республики Беларусь и лок€tльными правовыми актами Центра
обработки и защиты персонаJIъных данных,

глАвА 9

ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЦЕНТРА
24. Щентр вправе:

устанавливать правипа обработки персон€tпьных данных
вносить изменения и дополнения в Попожение, самостоятельно

требований законодательства р€врабатывать и применять формы д

необходимых для исполнения обязанностей оператора;

осуществлять иные права, предусмотренные законод

Республики Беларусь и пок€tльными правовыми актами I]eHTpa

обработки и защиты персонЕuIьных данных.
25. Щентр обязан:

разъяснять субъекту персон€lльных данных его права,

обработкой персонаlIьных данных;
получать согласие субъекта персонапьных данных, за и

слу{аев,
Ns 99-З
актами;

обеспечивать защиту персон€tльных данных в процессе их

представпять субъекту персонЕtпьных данных информа

персон€Lлъных данных, а также о представлении его персон€tльн

третьим лицам, за yl\

предусмотренных Законом Республики Беларусь
исключениемлицам

<<о защите персон€tпъных данныю) и иными законодателъными

вноситъ изменения в персонаJIъные данные, которые

неполными, устаревшими или неточными, за исключением

иной порядок внесения изменений в персонаJIьные данные
законодательными актами либо если цели обработки персон€IJII

не предполагают поспедующих изменений таких данных;
прекращать обработку персон€tльных данных, а также осущ

удаление или блокирование (обеспечивать гrрекращение

персон€tпьных данных, а также их удапение или

уполномоченным лицом) при отсутствии оснований для
персон€tльных данных, предусмотренных Законом Республи

от 07.05.2021 Jф 99_З <<О защите персон€tлъных данныю)
законодатепъными актами;

уведомлять уполномоченный орган

персонЕtлъных данных о нарушениях систем

предусмотренныхЗакономРеспубликиБеларусъ о,

<о защите персон€tпьных данныю> и иными законо

от 07.05.202L

ьством
области

м
области

Щентре,
в рамках

чением
7.05.202L
тельными

о его

данных
слгIаев,

Ns 99-З
и;
являются

когда

данных

обработки

обработки
Беларусь

и иными

по защите прав субъектов
х данныхзащиты персо

Tea&!l

обпасти

их
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незамедлительно, но не позднее 3 рабочих дней после того, как

ст€lJIоиЗВестноотакихнарУшениях'ЗаискJIюЧениеМ
предусмотренных уполномоченным органом по защите прав

персонЕlJIьных данных;
осуществлять изменение, блокирование или удапение не

или полученных незаконным путем персон€lпъных данных
персонаJIъных данных по требованию уполномоченного органа

прЬв субъектов персонаJIьных данных, если иной порядок

изменений в персон€lлъные даЕные, их блокирования или у

установпен законодательными актами;
исполнятъ иные требования уполномоченного органа по

субъектов lrерсон€lлъных данных об устранении нарушений
о персонЕtпьных данных;

исполнятъиЕыеобязанности, предусмотренныеЗаконом
Беларусь от 07.05.202| J\b 99_З <О защите персонапьных

законодателъными актами.
глАвА 10

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
26. Лицао виновные в нарушении Закона Республ

ператору
слrIаев,

убъектов

субъекта
защите

внесения
ния не

прав

ики
и иными

Беларусь
, несутот 07.05.2021 J\b 99-З кО защите персонаJIъных данн

ответственность, предусмотренную законодательными актами.

27. Работники и иные лица, виновные в нарушении щего

положения, а также законодательства Республики Беларусъ области

персон€tлъных данных, моryт быть привлечены к дис
материЕtльной ответственности в порядке, ycTi

Трудовым кодексом Республики Беларусъ, а также могут быть пр

гражданско-правовой, административной и уголовной ответст

порядке, установпенноМ законодательством Республики Беларусь.

?,а/я/

и


