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В отношении обработки
персон€tльных данных

глАвА 1

оБщиЕ положЕtJJ/тя

работников

Ж_уравский

госуда]ственном
<<Республиканский

1. Политика обработки персонЕtльных данных в

учреждении дополнительного образования взрослых

центр повышения квЕlJIификации руководящих работников и специЕtлистов

лесного хозяйства) - д€шIее Щентр (далее - Политика) определяет основные

принципы, цели, условия и способы обработки персон€tЛьныХ данных,
перечни субъектов и обрабатываемых в Щентре персон€tльньг{ данных,

функции Щентра при обработке персонЕtльных данных, права субъектов

персон€tлъных данных, а также реализуемые в Щентре требования к защите

персональных данных.
2. Политика разработана с учетом требований Конституции Республики

Беларусь, законодательных и иных нормативных правовых актов

Республики Беларусъ в области персональных данных.
з. Положения Политики служат основой для разработки JIокЕIпъных

правовых актов, регламентирующих в Центре вопросы обработки

персонЕtльных данных работников Щентра и других субъектов персон€tльных

данных.

гjIАвА 2

здконоддтЕJьныЕ и иныЕ нормАтивныЕ IIрдвовыf дкты
РЕСIТУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ, В СООТВЕТСТВИИ С КОТОРЫМИ

ОIIРЕШJUIЕТСЯ ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ IIЕРСОIIАJЪНЫХ ДАННЫХ
в I_EHTPE

4. Политика обработки персоЕ€tльных данных в Щентре определяется в

соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Реогlублики Беларусь ;

Трудовой кодекс Республики Беларусь;
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Беларусь от 07.05.2021Закон Республики J\b 99-З <<О защите

персональных данныю);
Закон Республики Бепарусь от 21.07.2008 J\b 418-З <О регистре

населениrD);
Закон Республики Беларусь от 10.11.2008 Ns 455-З <Об информации,

информатизации и защите информацип>;
иные нормативные правовые акты Республики Беларусъ и нормативные

документы уполномоченных органов государственной власти.

5. В целях реыIизации положений Политики в Щентре разрабатываются
соответствующие лок€tпьные правовые акты и иные документы, в том числе:

положение об обработке и защите персонЕLпъных данных в

Щентре (приложение 1); ]

попожение о порядке обеспечения конфиденциЕlлъности при обработке

инфopмaции'coДepжaЩeйпepсoн€lлЬньIeДaнньIe(пpилoжeниe2);
иные локЕlльные правовые акты и документы, реглапdентирующие в

Щентре вопросы обработки персон€tпьных данных.

глАвА 3

ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОIIРЕДЕJIЕНИ,I, ИСПОJЪЗУЕI\ФIЕ
В ЛОКАJЪНЫХ IIРАВОВЫХ АКТАХ I_EHTPA, РЕГJIАМЕНТИРШОЩЮ(

ВОIIРОСЫ ОБРАБОТКИ IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6. Биометрические персонаJIьные данные - информация,

характеризующая физиологические и биологические особенности человека,

которая используется для его уникальной'идентификации (отпечатки п€lльцев

рук, ладоней, радужнаJI оболочка гл€ва, характеристики лица и его

изображение и др.).
7. Блокирование персон€tльных данных - прекращение доступа к

персон€шьным данным без их удаления.
8. Генетические персонЕlльные данные - информация, относящ€Lяся к

наспедуемым либо приобретенным генетическим характеристикам чеповека,

которая содержит уник€lпьные данные о его физиологии либо здоровье и
может быть выявлена, в частности, при исследовании его биологического
образца.

9, обезличивание персон€}льных данных - действия, в результате
которых становится невозможным без использовани[ дополнитепьной
информации определить принадпежность персон€tпьных данных конкретному
субъекту персон€tпьных данных.

10. Обработка персон€lльных данньIх - любое действие или совокупность

действий, совершаемые с персон€lJIьными данными, вкJIюча;I сбор,

систематизацию, хранение, изменение, использование, обезличивание,

блокирование, распространение, предоставление, удапение персон€rпъных

данных.
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персон€tпьные данные,11. Общедоступные персональные данные - персонапьные даItные,

распространенные самим субъектом персональных данных либо с его

спгпяс.ия йли trаспDостоаненные в соответствии с требованиямисогласия ипи распространенные
законодательных актов.

t2. Персональные данные - пюбая информация, относящаяся к

идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое

может быть идентифицировано.
13. Предоставление персон€lльных данных - деЙствия, направленные на

ознакомление с персон€шьными данными определенных лица или круга лиц,

14. Распространение персонЕtJIьных данных - деЙствия, направленные на

ознакомление с персон€Iльными данными неопределенного круга лиц,

15. Специ€tпьные персон€tльные данные - персональные данные,

касающиеся расовой пибо национztльной принадлежности, политических

взглядоВ, чпенства в профессионаJIъных союзах, религиозных других

убежденийо здоровья или половой жизни, привлечениrI к адми

или уголовной ответственности, а также биометрические и

персонапьные данные.
16. Субъект персональных данных- физическое лицо, в

которого осуществляется обработка персональных данных.
t7. Трансграничная передача персон€tпьных данных - передача

персон€lлъных данных на территорию иностранного государства. 
i

18. Удаление персональных данных - действия, в результатр которых
f,I

становится невозможным восстановить персонЕrпьные дРнные в
I

информационных ресурсах (системах), содержащих персонЕrльные| данные, и

(или) в результате которых уничтож€шотся материапьные | носители

персонЕtпьных данных. 
I

19. Физическое лицо, которое может быть идентифиfiировано, -19. Физическое лицо, которое может быть

физическое лицо, которое может быть прямо или косвенно определено, в

частности через фамилию, собственное имя, отчество, дату рождения,
идентификационный номер либо через один или несколько признаков,

характерных для его физической, психологической, умственной,
экономической, культурной или соци€}льной идентичности.

20. Информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы

персонЕIпьных данных с помощью средств вычислительной техникF.

IглАвА4 
l

ПРШ{II4IШ И IEJPI ОБРДDОТКИ IIЕРСОНДJЬНЫХ ДДIFШХ

22.Государственное }rреждение дошолнительного образования

взрослых <<Республиканский центр повышения квЕLлификации руководящих

работников и специ€lJIистов лесного хозяйства>>, являясь оператором

персон€tлъных данных, осуществляет обработку персоналъных данных

,ои

етические

/аlо,ая|



работников IleHTpa и других субъектов персонаJIьных данных, не сDстоящих

с Щентром в трудовых отношениях,' 
2;. Обрабьтка персон.лъных данных в Щентре осуществляется с учетом

необходимости обеспечения защиты прав и свобод работников Щентра и

других субъектов персоналъных данных, в том числе защиты права на

неприкосновенносr, ,uar"ой жизни, личную и семейную тайнуl Но основе

следующих принципов:
обработка персонаJIьных данных осуществляется

оправедпивой основе;' обработка персон€}лъных данных осуществляется сор€}змерно

заявленным ц"о", Ъ" обработки и обеспечивает на всех этапах такой

обработки справедливое соотношение интересов всех заинтересованных лиц;

обработка персонЕtпьных данных осуществляется с согласия субъекта

IIерсонаJIьных данных, за искJIючением слуrаев, предусмотренных

законодательными актами;
обработка персонапьных данных ограЕичивается достижением

конкретных, заранее заявленных законных целей, Не допускается обработка

персонаJIьныхДанных'несоВМестиМаясперВонаЧаJIъноЗмВленныМицеляМи
их обработки;

содержание и объем обрабатываемых персонапьных данных
их обработки. Обраблтываемые

на заъ:онной и

соответствуют заявJIенным целям
персонапьные данные не являются избыточными по отнсшению к

данные хранятся форме, позволяющей

з€Lявленным целям их обработки;
обработка персон€tпъных данных носит прозрачный характер, Субъекту

персон€lлъных данных может предоставляться соответствующаJI информация,

касающаяся обработки его персональных данных;
оператор принимает меры по обеспечению достоверности

обрабаты"u.*"r* им персонаJIьных данных, при необходимости обновляет

их;
персон€tльные

идентифицировать субъекта персонапъных данных, не дольше, чем этого

требуют змвленные цели обработки персонапьных данных.' 
24.Персональные данные обрабатываются в Щентре в цеJIях:

обеспечения соблюдения Конституции Республики Беларусь, законода_

телъных и иных нормативных правовых актов Республиtоr Беларусъо

лок€tльных правовых актов Щентра;
осуществления функций, поJIномочий и обязанностей, возложенных

законодательством Республики Беларусь на I-{eHTp, в том чиспе по

предоставлению персон€tпьных данных в органы государственной власти, в

Фонд соци€tпьной защиты населения Министерства труда и социаJIьной

защиты Респубпики Беларусь, а также в иные государственные органы;

реryлирования трудовых отношений с работниками Щентра (содействие

в трудоiстройств", об1..r."ие и продвижение по службе, обеспечение личной
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безопасНости, контролЬ количества и качества выполняемоЙ работы,

обеспечение сохранности имущества);
защиты жизни, здоровъя или иных жизЕенно важных внтересов

субъектов персонЕ[льных данных;
подготовки, закIIючения, исполнения и прекращения догэворов с

контрагентами;
обеспечения пропускного режимов I]eHTpa;

формирования справочных материЕtлов для внутреннего

информационного обеспечения деятелъности Центра;
исполнения судебных актов, актов других органов или должностньIх

ПИЦl подлежащих исполнению в соответствии с законод€lJепьством

Республики Беларусъ об исполнительном производстве;
осуществления прав И законных интересов Центра в рамках

осуществления видов деятельности, предусмОтренныХ УставоМ и инымИ

локЕtльными правовыми актами Щентра, пибо достижения общественно

значимых целей;
в иных законных целях.

глАвА 5

IIЕРЕЧЕНЬ СУБЪЕКТОВ, IIЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАIffSIЕ КОТОРЫХ
ОБРАБАТЫВАЮТСЯ В I-EHTPE

25.в Центре обрабатываются персоналъные данные Gледующих

категорий субъектов:

работники структурных подразделений и администрации Lhнтра, его

филиапов;
другие субъекты персон€lпьных данных (для обеспечениrI реапизации

целей обработки, указанньIх в главе 4 Политики).

глАвА 6

IIЕРЕЧЕНЬ IIЕРСОНАJЬНЫХ ДА}ilШХ, ОБРАБАТЫВАЕIЧIЫХ
в IдЕнтрЕ

26. Перечень персон€лJIьньIх данных, обрабатьтваемых в Щентре,

определяется в соответствии с законодательством РеспубликиБеларусь и

лок€tльными правовыми актами Щентра с )лIетом целей обработки

персонЕtлъных данных, укЕванных в главе 4 Политики.
27 . Обработка специЕtпьных персон€lльных данных, касающИ>:ся расовоЙ

принадлежности, политических взглядов, религиозных или других

убеждений, интимной жизни, а также биометрических И генетическиХ

персонапъных данных, в Щентре не осуществляется.

глАвА 7

ФУНКIД{I4 I_ЕНТРД IIРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРДБОТКИ



28. Щентр при осуществлении обработки персон€tпьных данных:

принима.., 
^ 
*.рЬ, необходимые и достаточные для обеспечения

выполнения требований законодательства Республики Беларусь и лок€tльных

правовых актов Щентра в области персон€Lльных данных;
принимает правовые, организационные и технические меры дJ:я защиты

персонЕLЛьных данных от неправомерноГо или случайного доступа к ним,

уничтоЖения, изменения, блокированиъ копирования, предос,тавлени,I,

распросТранения персонЕtпьных данных, а также от иных неправомерных

действий в отношении персонЕtпьных данных;
назначает структурное подразделение или пицо, ответственное за

осуществление внутреннего контропя за обработкой персон€Lпьных данных;

издает локаJIьные правовые акты, определяющие политику и вопросы

обработки и защиты персон€UIъных данных в Щентре;
ознакампивает работников Щентра, его филиалов, непосредственно

осуществпяющих с поJюжениямиосущестВпяющих обработкУ персон€Lльных данных, с поJюжениями

законодателъства Респубпики Беларусъ и лок€tJIъных правовых актов Центра

в области персонаJIьных данных, в том числе требованиями к защите

персон€lJIьных данных, и обучает указанных работников;
публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к

настоящей Политике;
сообщает в установпенном порядке субъектам персонапьных данных

или их представителям информацию о напичии персонЕtПьныК данных,

относящихся к соответствующим субъектам, предоставпяет возможность

ознакомпения с этими персонЕLльными данными при обращении и (или)

поступлении заrrросоВ ук€ванных субъектов персонЕtпьных даЕных или их

представителей, иное установпено законодательством

Республики Беларусь;
прекращает обработку и уничтожает персонаJIьные даннЫе В СЛУIIЕUIХ,

предусмотренных законодателъством РеспубликиБеларусъ Б области

персон€rпьных данных;
совершает иные деЙствиrI, ПРеДусмотренные законодвтепьством

Республики Беларусь в области персонЕlJIьных данных.

глАвА 8

УСЛОВИrI ОБРДБОТКИ ШРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В I]EHTPE

29. Персон€tлъные данные в Щентре обрабатываются с согласия субъекта

персон€tльных данных на обработку его персон€lJIьных данных, если иное не

предусмотрено законодательством Республики Беларусь Е области

персон€шъных данных.
30. IfeHTp без соглаQия субъекта персонапьных данных не раскрывает

третъим лицам и не распространяет персонапъные данные, есJи иное не

предусмотрено законодателъством Республики Беларусь.

/a"taфZr
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31. Щентр вправе поручить обработку персонtlльных данных f,т своего

иМениилиВсВоихинтересахУполноМоЧенноМУлицУнаGсНоВании
закпючаемого с этим лицом договора,

,Щоговор должен содержать:

цепи обработки персонаJIъных данных;
переченъ действий, которые

данными уполномоченным лицом;
будут совершаться с персо_{€lпьными

обязанности по соблюдению конфиденциаJIьности персон€tльных

данных;
меры по обеспечению защиты персоЕI€tпьных данных в соответствии

со ст.17 Закона Республики Беларусь от 07.05.2021 J\b 99_З <О защите

персон€UIьных данныю).
Уполномоченное лицо не обязано получать согласие субъекта

персон€lльных данных. Если для обработки персональных данных по

,rору""""ю Щентра необходимо поJIучение согласия субъекта персон€tпьных

данных, такое согласие попучает Щентр.
32. В целях внутреннего информационного обеспечения Щентр может

создавать внутренние справочные материаJIы, в которые с письменного

согласия субъекта персон€tльных данных, еспи иное не предусмотрено

законодательством РеспубликиБеларусъ, могут включаться его фамилия,

имя, отчество, место работы, должность, год и место рождения, адрес,

абонентский номер, адрес эпектронной почты, иные персонапънЕе данные,

сообщаемые субъектом персон€tлъных данных,
зз. ,,щоступ к обрабатываемым в Щентре персон€lльныи данным

разрешается только работникам Щентра, занимающим доJIжности,

вкJIюченные в перечень допжностей структурных подраздепениЙ и

администрации Щентра, его филиалов, При замещении которых

осуществляется обработка персон€tльных данных,

глАвА 9

пЕрЕчЕнь дЕЙств лdт с IIЕ,рсондльными дднНы\{W1 и спосоБы
ОБРАБОТКИ

з4. Центр осуществляет обработку персон€lпьных данных (любое

действие или совокупность действий, совершаемые с персонаJIьными

данными, включаrI сборо систематизацию, хранение, изменение,

использование, обезличивание, блокирование, распрl)странение,

предоставление, удаление персон€tпьных данных).
35. Персональные данные в Щентре обрабатыв€lются сJIедующими

способами:
с использованием средств автоматизации;
без использования средств автоматизации, если при

обеспечиваются поиск персон€lпьных данных и (или) доступ к
, этом
ним по
и др.).определенным критериям (картотеки, списки, базы данных,

6.p^#l



глАвА 10

IIРАВА СУБЪЕКТОВ IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

36. Субъекты персонЕ[пьных данных имеют право на:

отзыв согласия субъекта персонапьных данных;
пол)цение информации) касающейся обработки персонаЛьныХ даННЫХ, И

изменение персон€lпьных данных;
требование прекращения обработки персонЕtпьных данных и (или) их

удаления;
обжалование действий (бездействия) и решений оператора, свяЗаннЫХ С

обработкой персон€lлъных данных.

глАвА 1 1

мЕры, принимАЕмыЕ I_EHTPOM для оБЕсIIЕчЕЕJйтя
ИСПОЛНЕ lМЯОБЯЗАННОСТЕЙ ОIIЕРАТОРА ПРИ ОБРАБОТКЕ

IIЕРСОНАJЪНЫХ ДАННЫХ

37. Меры, необходимые и достаточные для обеспечениrI исполнения

Щентром обязанностей оператора, предусмотренных законодtlJеЛЬСтВОМ

Республики Беларусъ в обпасти персональных данных, включают:
предоставление субъектам персональных данных необхОДИМОй

информации до попrIения их согл асртй на обработку персональных данНЫХ;

разъяснение субъектам персон€tпьных данных их прав, свя-ЗанНЫХ С

обработкой персонЕlпьных данных;
полуIение письменных согласий субъектов персон€lпьных данных на

обработку их персон€rпьных данных, за исключением случаев,

предусмотренных законодателъством Респубпики Беларусь;
назначение структурного подразделения или лица, ответстЕенного За

внутренний контроль за обработкой персон€tпьных данньIх в Щентре;
издание документов, определяющих политику Щентра в стношении

обработки персонЕuIьных данных;
ознакомление работников, непосредственно обрабатываюЩих

персон€lJIъные данные в Щентре, с положениями законодатФльстВа О

персон€tпьных данных;
установление порядка доступа к персоналъным данным, в том числе

обрабатываемым в информационном ресурсе (системе);
осуществление технической и криптографической защиты перDоналЬНЫХ

данных в Щентре в порядке, установленном Оперативно-анапитиЧеСКИМ

центром при Президенте РеспубликиБеларусь, в соответствии с

классификацией информационных ресурсов (систем), ссдержащих
персонzlJIьные данные;

обеспечение неограниченного доступа,
глобальной компьютерной сети Интернет,

в
к

том числе с испогъзованием
опр9целяющимдокументам,

r.{6-Ы1
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политику Щентра в отношении обработки персонапьных данных, до нача"ла

такоЙ обработки;
прекращение обработки персональных данных при отсутствии

оснований для их обработки;
незамедлительное уведомпение уполномоченного органа по защите прав

субъектов персонаJIьных данных о нарушени,Iх систем защиты персональных

данных;
изменение, блокирование, удаJIение недостоверных или поJIученных

незаконным путем персонЕtпъных данных;
оцраничение обработки персонЕlJIъных данных достижением конкретных,

заранее заявпенных закоЕIных целей;
хранение персональных данных в форме, позволяющей

идент;фицировать субъектов персон€tльньIх данных, не долъше, чем этого

требуют заявпенные цепи обработки персон€uIъных данных.^ 
38. Меры по обеспечению безопасности персонаJIьных данных при их

обработке В информационных системах персонапъных данных

устанавливаются в соответствии с локЕtльными правовыми актам-и Щентра,

регJIаментирующими вопросы обеспечения безопасности перэон€lпьных

данных при их обработке в информационных системах персоналъных данных

Щентра.
глАвА 12

KOHTPOJЪ ЗД СОБЛЮШНИЕМ ЗДКОНОДДТЕЛЬСТВД
РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ И ЛОКАJЪНЫХ IIРАВОВЫХ АКТОВ IPHTP+
В ОБJIДСТИ ПЕРСОНДЛЬНЫХ ДАННЫХ, В ТОМ ЧИСJIЕ ТРЕЕОВ 

^IЛШIК ЗАЩИТЕ IIЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ

правовых актов Щентра в обпастиРеспублики Беларусъ И локапьных правовых актоВ цонтра ts uUJIаU,tи

персон€Lпъных данных, в том числе требований к защите персон€lльных

пятrтrт.тy осчтттестRпяется с целью проверки соответствия обработкиДанНыХ'осУЩестВпяетсясцелЬюпроВеркисоотВетстВия
персон€tJIьных данных в структурных подразделениях и администрации

щентра, его филиалах законодательству Республики Беларусь и JIок€tльным

правовым актам щентра в обпасти персональных данных, в том чиспе

требованиям к защите персональных данных' а также припятых Мор,

направленных на предотвращение и выявление нарушений законDдатепьства

З9. Контроль
администрациеи Щентра,

Респубпики Беларусь
возможных канапов
персонапъным данным,

за соблюдением структурными подразделениями и

филиалами законодателъства

в области персон€rльных данных, выявления

утечки и несанкционированного доступа к

устранения последствий таких нарушений.

40. Внутренний контропь за соблюдением структурными

подразделениями и администрациеЙ Щентра, его филиалами
законодательства Республики Беларусъ и лок€lJIъных правовых актов Центра

филиалами

ваний к защитев области персонапьных данных, в том

/l. р. "2oI 
l
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персоН€tпъныхДанныХ'осУЩ9U.r'r'Jlпýir\/)rJIУrц\.'rYr'чlрчlч

орru"".uцию обработки персонаJIьных данных в Щентре,

41. Персон€tльная ответственность за соблюдение требований

законодательства РеспубпикиБепарусь и покЕlJIьных нормативных актов

данных, осуществляется пицом, ответственным

Щентра в области персон€lJIьных данных в структурных подразделениях и

администрации Щентра, его фипиалах ) а также за обэспечение

конфиденци€}лъности и безопасности персонаJIъных данных в :rказанных

подра:}деJIениях Щентра возпагается на их руководителей,


